GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL I l
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Registro Oficial # 372 del 30 de julio de 1998 2 4’%
El Dorado- Orellana —Ecuador R s

Reputibhou del Ecuudor

REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE LOS VEHICULOS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL EL DORADO.

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador fue expedida en el Registro
Oficial No. 449 de 20 de Octubre de 2008, que demanda de una reestructuracion
administrativa en los Gobiernos Auténomos Descentralizados para mejorar la
gestion publica;

Que, el art. 238 de la Constitucidon de la Republica del Ecuador cita que los
Gobiernos Autdbnomos Descentralizados gozardn de autonomia politica,
administrativa y financiera;

Que, constituyen Gobiernos Auténomos Descentralizados las Juntas Parroquiales
Rurales;

Que, el Coddigo Orgdnico de Organizacion Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion en su art. 2, literal a), establece en los objetivos de la Ley, la
autonomia  politica y administrativa de los Gobiernos  Autdnomos
Descentralizados;

Que, el Coddigo Orgdnico de Organizacion Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion en su art. 8 establece la facultad normativa de los Gobiernos
Parroquiales Rurales;

Que, con Acuerdo 007 CG publicado en Registro Oficial 060 de 11 de abril de
2003, se expidid el “Reglamento de Utilizacion, Mantenimiento, Movilizacion,
Control y Determinacion de Responsabilidades, de los Vehiculos del Sector
PUblico y de las Entidades de Derecho Privado que disponen de Recursos
PUblicos en los Términos Previstos por el Articulo 211 de la Constitucion Politica y
en el Articulo 4 de la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado”,
reformado con Acuerdos 041 y 016 CG, publicados en los Registros Oficiales 306
y 789 de 22 de octubre de 2010 y de 14 de septiembre de 2012, en su orden;

Que, el Acuerdo 025 CG, publicado en el Registro Oficial 378 de 17 de octubre

de 2006, dicta el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracion
de Bienes del Sector PUblico;
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Que, el Acuerdo 005 CG, de 2014, expide el siguiente Reglamento para el Control
de los Vehiculos del Sector PUblico y de las Entidades de Derecho Privado
gue disponen de Recursos PUblicos;

Que, el GAPRED adquirid bagjo los procedimientos legales de confratacion
publica, una camioneta 4x4 de marca CHEVROLET LUV DMAX 3.0 L TURBO DIESEL,
MODELO CD TM EXTREME, modelo 2012, chasis 8LBETF3E5C0153842, Motor
4JH1211988 de color negro; vy,

Que, es necesario normar, regular y confrolar el uso, administracion vy
mantenimiento del vehiculo de acuerdo a las disposiciones reglamentarias por la
Contraloria General del Estado.

En ejercicio de las afribuciones resuelve:

EXPEDIR EL REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE LOS VEHICULOS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL EL DORADO.

CAPITULO |
NORMAS GENERALES

Art. 1.- Ambito de aplicacién.-

Se sujetan a las disposiciones del presente reglamento, los dignatarios,
autoridades, funcionarios y servidores del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural El Dorado, en funcién de lo establecido en los articulos 225y 315
de la Constitucion de la Republica del Ecuador.

Art. 2.- Asignacion de los vehiculos.-

El o Los vehiculos pertenecientes al Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural El Dorado, se destinardn al cumplimiento de labores
estrictamente oficiales y para la atencién de emergencias nacionales o locales.

La méxima autoridad del GAPRED, de las instituciones referidas en el artficulo 1 de
este reglamento, puede contar con un vehiculo de asignacidon personal
exclusiva, para fines institucionales. El ejecutivo del GAPRED, puede asignar un
vehiculo para ofras autoridades del nivel jerdrquico superior de la enfidad,
aungue sin asignacién exclusiva ni personal y solo para uso en dias y horas
laborables.
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Art. 3.- Servidores y/o trabajadores responsables.-

Son responsables del cumplimiento de las normas contenidas en este
reglamento, los servidores publicos descritos en el articulo 1 del presente
reglamento, a cuyo cargo se encuentren los vehiculos institucionales y quienes los
conduzcan.

Para efectos de la aplicacion de reglamento interno se
entenderd por:

Titular de la gestion administrativa.- El servidor que dirige la gestion
administrativa de la entidad.

Titular de una unidad administrativa.- Servidor que dirige cualquier unidad
administrativa de la entidad.

Encargado o responsable de la unidad de transporte .- El servidor encargado de
la organizacién y control del parque automotor institucional.

Conductor y/o Mecdanico.- El servidor y/o trabajador facultado para conducir
un vehiculo automotor oficial, asi como, quien guia, dirige o maniobra un
vehiculo remolcado y/o cuya responsabilidad se encuentra a cargo el
chequeo, mantenimiento y reparacion de los vehiculos.

Art. 4.- Conduccion de los vehiculos.-

Los vehiculos oficiales del GAPRED, deben ser conducidos por choferes
profesionales. Por excepcidn, previa autorizacion y bajo responsabilidad de la
madxima autoridad del GAPRED, vehiculos con acoplados de hasta 1.75
toneladas de carga Util, pueden ser conducidos por servidores publicos que se
movilicen para el cumplimiento de sus funciones y que tengan Licencia Tipo B
(no profesional), a quienes se los considerard también responsables de su
cuidado, mantenimiento preventivo bdsico y del cumplimiento de las leyes y
reglamentos vigentes para el sector publico y de transito, fransporte terrestre y
seguridad vial.
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CAPITULO II

MOVILIZACION Y MANTENIMIENTO VEHICULAR

Art. 5.- Movilizacion del o los vehiculos del GAPRED y excepciones.-

Ningun vehiculo oficial del GAPRED, podrd circular sin la respectiva orden de
movilizacion y sin la justificacion expresa de la necesidad institucional.

Art. 6.- Solicitud de orden de movilizacion del GAPRED.-

El Presidente del GAPRED o su delegado, autorizard el desplazamiento del o de
los servidores en dias y horas laborables; para tal propdsito, la orden de
movilizacion se tramitard en formatos propios del GAPRED.

La autorizacion previa al desplazamiento de los servidores fuera de la
jornada ordinaria de trabagjo, en dias feriados y/o fines de semana o que
implique el pago de vidticos y/o subsistencias, serd otorgada El Presidente del
GAPRED o su delegado; en tal caso, la orden de movilizacion se tramitard
Unicamente mediante el aplicativo cgeMovilizacion, publicado en la pdgina
web de la Contraloriac General del Estado, observando el siguiente
procedimiento.

a. Obtencidn de la clave de usuario de servicios tecnolégicos

El Presidente del GAPRED o su delegado, designard a uno o dos servidores,
como responsables del ingreso de la informacion en el aplicativo
cgeMovilizacion, publicado en la pdgina web de la Contraloria General del
Estado.

Los servidores designados para el ingreso de la informacién en el aplicativo
cgeMovilizacién, solicitardn la clave de usuario de servicios fecnoldgicos en los
balcones de servicios de la Contraloria General del Estado, a nivel nacional,
con los siguientes documentos:

» Carta de autorizacién suscrita por la mdxima autoridad de la entidad

solicitante o su delegado, de acuerdo con el modelo publicado en la
pdgina web de la Contraloria General del Estado y en papel oficial de la
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propia entidad (Anexo 2).

= Convenio para solicitud de servicios electronicos, suscrito por el
servidor designado, utilizando para el efecto el formulario “Convenio
para uso de servicios electronicos”, publicado en la pdgina web de la
Conftraloria General del Estado (Anexo 3).

= Copia legible de cédula de ciudadania del servidor designado.

Cuando por razones justificadas se reemplace a cualquiera de los servidores
responsables, la maxima autoridad del GAPRED, notfificard a la Contraloria para
desactivarlo en el sistema vy solicitard una nueva clave de usuario, siguiendo el
proceso antes referido.

b. Tramite de la orden de movilizacion

Los servidores comisionados tramitardn la respectiva orden de movilizacion en
el aplicativo cgeMovilizacién, publicado en la pdgina web de la Contraloria
General del Estado.

El servidor responsable del ingreso de la informacion al sistema, con la
justificacion correspondiente, registrard  los datos en la orden de
movilizaciéon, imprimird el formulario (Anexo 1) y lo entregard al conductor del
vehiculo designado para cumplir la comisién, previo su desplazamiento.

Una vez obtenida la orden de movilizacién, serd colocada en un lugar visible
del automotor.

En ningun caso la orden de movilizacién tendrd cardcter permanente,
indefinido vy sin restricciones.

Art. 7.- Registros y estadisticas del GAPRED.-

La unidad de Secretaria-Tesoreria en coordinacién con el chofer del o de los
vehiculos para fines de control y mantenimiento, deberdn llevar los siguientes
reqistros:
a. Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.
b. Confrol de mantenimiento.
c. Informes diarios de movilizacién del o de los vehiculos, que incluya
el kilometraje que marca el odémetro.
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d. Partes de novedades y accidentes.

e. Confrol de lubricantes, combustibles y repuestos.

f.  Ordenes de provisién de combustible y lubricantes.

g. Registro de entrada y salida de vehiculos.

h. Libro de novedades.

i. Actas de entrega recepcién de vehiculos.

j.  Ordenes de movilizacion

k. Confrol de vigencia de la matricula vehicular y del Seguro Obligatorio
de

Accidentes de Trdnsito,

SOAT.

Art. 8.- Custodia del vehiculo del GAPRED.-

El conductor asignado es responsable de la custodia del vehiculo durante el
tiempo que dure la comision. Las llaves del automotor permanecerdn en su
poder.

Cuando el o los vehiculos del GAPRED, se destinen O se destinaren a comisiones
fuera de las horas de la jornada ordinaria de trabajo, dias feriados y/o fines de
semana, o cuando impligue el pago de vidticos y/o subsistencias, la
responsabilidad por el cuidado, proteccidn y mantenimiento bdsico del mismo,
corresponderd al conductor. Si las labores a cumplirse sobrepasan el plazo de
treinta dias, con los justificativos correspondientes, se asignard el vehiculo
mediante acta de entrega recepcion, suscrita por el encargado de la unidad de
Secretaria-Tesoreria de la entidad y el conductor autorizado.

El conductor autorizado es responsable de verificar la vigencia de la
matricula vehicular y del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito, SOAT,
las condiciones del vehiculo y que sus partes y accesorios se encuentren
completos al momento de recibirlo, de lo cual dejard constancia en el formulario
correspondiente de entrada y salida de vehiculos, debiendo entregarlo en igual
forma.

Al término de la jornada de trabajo o de la comision, el los los vehiculos
propiedad del GAPRED, deben guardarse en los patios de la institucidon o en los
garajes autorizados, cuya ubicacion serd informada por escrito y con antelacion
a la Contraloria General del Estado.

En los dias y horas no laborables, el guardia de turno o el servidor
encargado, registrard la hora de entrada o salida de los vehiculos, con la firma
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del conductor y no permitird la salida de los automotores sin la correspondiente
orden de movilizacion.

Art. 9.- Mantenimiento preventivo y correctivo.-

El mantenimiento y la reparacién de los vehiculos, debe efectuarse en los talleres
de la instituciéon, en caso de haberlos. El mantenimiento preventivo, periddico vy
programado es responsabilidad de la Unidad de Secretaria-Tesoreria y el
conductor.

Para las acciones de mantenimiento y/o reparaciéon se utilizardn formularios pre
establecido, en los que deben constar los datos de la Ultima revisidon o reparaciéon
y el aviso de la fecha en que debe efectuarse el siguiente control. La Unidad de
Secretaria-Tesoreria y el conductor del vehiculo entregado mediante acta de
entrega recepcion, son corresponsables del mantenimiento, custodia y uso del
mismo

Es obligacidn del conductor, revisar diariamente el vehiculo asignado,
observando los niveles de fluidos, presidon y estado de neumdticos, asi como los
accesorios y el aseo interior y exterior del vehiculo. Para atender el cambio de
fluidos, aceites o lubricantes, o de repuestos, se utilizardn formularios especificos
elaborados por la propia enfidad.

Los vehiculos pueden repararse con profesionales mecdnicos particulares,
bajo las previsiones de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion
PUblica, Unicamente en los siguientes casos:
1. Por falta de personal especializado en la enfidad.
2. Insuficiencia de equipos herramientas y/o accesorios.
3. Convenios de garantia de uso con la firma o casa en la que se adquirié
el automotor.

Art. 10.- Abastecimiento de combustible y lubricantes.-
El Conductor, debe establecer el control de consumo del combustible, con
referencia hecha al rendimiento medio de kildmetros por galdén. Para el

abastecimiento de combustible, se utilizardn formularios con formato especifico
para asegurar el debido control.
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CAPITULO 1l
DEL O DE LOS VEHICULOS

Art. 11.- De la movilizacion del o de los vehiculos.-

El Presidente del GAPRED, debe asignar a las autoridades, funcionarios,
servidores el uso del vehiculo, con criterio técnico y atendiendo las reales
necesidades institucionales.

Art. 12.- Seguros de los vehiculos.-

El o los vehiculos pertenecientes al GAPRED, para las que rige el presente
reglamento, deben contar con el Seguro Obligatorio de Accidentes de Trdnsito,
SOAT, estar asegurados contra accidentes, incendios, robos, riesgos contra
terceros y contar con el servicio de rastreo satelital. Las pdlizas pueden
contfratarse con companias nacionales debidamente autorizadas por la
Superintendencia de Bancos y Seguros, en las condiciones mds favorables para
la institucidon y de conformidad con lo que dispone la normativa vigente,
acogiendo las directrices o regulaciones administrativas.

Art. 13.- Notificacion de percances y patrocinio.-

El conductor que sufra un percance con el vehiculo oficial del GAPRED,
informard inmediatamente al Ejecutivo y la responsable de la Unidad de
Secretaria-Tesoreria, en el formulario proporcionado por la compania de
seguros, determinando clara y expresamente las circunstancias del hecho,
adjuntando el parte policial extendido por autoridad competente, cuando asi
corresponda.

El o la responsable de la Unidad de Secretaria-Tesoreria proporcionard la
informacién y documentacién disponible para que de ser el caso se proceda
con un tramite juridico, de acuerdo a la decisidon que adopte el presidente del
GAPRED.

Comprobada la responsabilidad de quien provocd el siniestro y si ésta recae en
el conductor del GAPRED, debe ser notificado a través de la Unidad de
Secretaria-Tesoreria, para que cancele el valor deducible establecido en la
poliza de seguros que ampara el vehiculo.
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Art. 14.- Identificacion del o de los vehiculos del GAPRED.-

El o los vehiculos del GAPRED, deben identificarse plenamente con el nombre de
la entidad y/o con el logotipo institucional, de haberlo, ubicados en los costados
de cada automotor.

El o los vehiculos del GAPRED, deben matricularse a nombre de la respectiva
entidad y portar sus placas, tal como lo establece la Ley Orgdnica de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial y su reglamento.

CAPITULO IV
ACCIONES DE CONTROL Y SANCIONES
Art 15.- Acciones de control vehicular del GAPRED.-

Las acciones de contfrol del uso del o de los vehiculos del GAPRED, serdn
debidamente reguladas por la Unidad de Secretaria-Tesoreria, bagjo la
supervision del Presidente del Gobierno Auténomos Descentralizado Parroquial
Rural El Dorado, acatando estrictamente las disposiciones establecidas en el
reglamento de uso de vehiculos expedido por la Contraloria General del
Estado.

Art. 16.- De las movilizaciones del GAPRED.-

Si el Conductor se trasladare a una comision de servicios con cualquier
funcionario, dignatario o servidor, sin la respectiva orden de movilizacién, la cual
deberd ser autorizada por el Presidente del GAPRED, el conductor serd
sancionado disciplinariamente de acuerdo a lo que establece la Ley Orgdnica
del Servicio PUblico.

Art. 17.- Accioén publica.-

Se concede accién publica a todos los ciudadanos y ciudadanas de la
parroquia, para denunciar el mal uso del o de los vehiculos del GAPRED, a los
que se refiere el presente reglamento. Las denuncias podrdn ser verbales o
escritas y se presentardn en la Unidad de Secretaria- Tesoreria. Las denuncias
telefénicas se las receptard al teléfono.
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Art. 18.- Causales y sanciéon administrativa.-

Sin perjuicio de la responsabilidad civil culposa o indicios de responsabilidad
penal a que hubiere lugar, los sujetos referidos en el articulo 1 del presente
reglamento, que incurrieren en las faltas administrativas detalladas en este
articulo, serdn sancionados de acuerdo a lo que determina el reglamento de
vehiculos expedido por la CGE, de la siguiente manera:

| Multas:

a. Utilizar la orden de movilizacion en asuntos distintos a los autorizados: de
cinco a quince salarios bdsicos unificados para el trabajador en general.

b. Solicitar u otorgar érdenes de movilizacion sin causa justificada, sin tener
competencia para ello, o con cardcter permanente, indefinido y sin
restricciones: de quince a veinte salarios bdsicos unificados para el
frabajador en general.

c. Utllizar el o los vehiculos prescindiendo de la orden de
movilizacién, o usando una caducada, o con cardcter permanente o
por tiempo indefinido: de quince a veinte salarios bdsicos unificados para
el trabajador en general.

d. Autorizar la salida de un vehiculo en malas condiciones o con
desperfectos mecdnicos: de quince a veinte salarios bdsicos unificados
para el trabajador en general.

e. Evadir o impedir, de cualguier forma, la accidn de control de los
vehiculos oficiales: veinte salarios bdsicos unificados para el trabajador en
general.

Il Destitucion:

a. Conducir el vehiculo en estado de embriaguez o bajo efectos de
cualquier sustancia psicotropica o estupefaciente.

b. Ocultar o sustituir las placas oficiales, a fin de evadir el control previsto en
este Reglamento.

c. Conducir o utilizar el vehiculo oficial por parte de un servidor o
tfrabajador no autorizado, familiares o por terceras personas ajenas a la
enfidad.

Il Destitucion y multa:

a. Utilizar los vehiculos en actividades de proselitismo religioso, politico
partidista y electoral; o para publicidad y fines personales ajenos a los
institucionales: veinte salarios bdsicos unificados para el trabajador en
general y destitucion.
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Responsabilidad

El Ejecutivo o su delegado o cualquier funcionario o servidor del GAPRED, que
disponga, autorice o permita el uso indebido de vehiculos institucionales por
parte de terceros, serd sancionado con multa de quince a veinte
remuneraciones mensuales bdsicas unificadas del trabajador del sector privado.
La reincidencia serd motivo de destitucion

Art. 19.- Aplicacion de sanciones.-

Las sanciones internas se ejecutaran en base a lo que determina la LOSEP, sin
perjuicio de las sanciones que aplique la CGE, segun el procedimiento previsto
en los articulos 46 y 48 de la Ley Orgdnica de la Confraloria General del Estado.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Solicitud de clave de usuario

El GAPRED, dispondrd de ciento ochenta dias, para solicitar la clave de
usuario, de acuerdo a lo que establece la CGE, en el reglamento
expedido para el uso de vehiculos oficiales, vencido dicho plazo, no
serd vdlida ninguna orden de movilizacion que no sea emitida a tfravés del
aplicativo cgeMovilizacién, disenado por la Contraloria General del Estado.

SEGUNDA.- Servicio de rastreo satelital.
El Ejecutivo del GAPRED, dispondrd a la Unidad de Secretaria-tesoreria, que al

confratar o renovar las pdlizas de seguros, incluirdn el servicio de rastreo satelital,
conforme al articulo 12 de este reglamento.

DISPOSICION GENERAL.
Primera.- Derogatoria.-

Derogase el Reglamento Interno para el control y mantenimiento del vehiculo del
GAPRED.
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Hevettve dvl hsvwdo:

Dado y suscrito en la sede del Gobiemo Auténomo Descentralizade Parroquial
Rural El Dorado, ubicada en la provincia de Orellana, cantén Francisco de
Orellana, Parroquia El Dorado, a los veinticinco dias del mes de Noviembre de
dos mil catorce.

; ]
PRESIDENCIA

SECRETARIA-TESORERIA DEL GOBIERNO AUTONOMO  DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL EL DORADO.- En forma legal Certifica que el Reglamento que
antecede fue conocida, debatida y aprobada de forma definitiva en Sesidn
Extraordinaria de 25 de Noviembre del afio 2014.

Lo certifico:
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